YTBEPXKJEHO
: [IpukazoM pexktopa PI'EOY BO
¢ «ExaTepuHOyprckui
rocyapCTBEHHbIM TeaTpaJibHblU
UHCTUTYT»
OT «__» 2022r. Ne_

[lono:xeHue 06 apxuBe
e epasibHOrO rocyapCTBEHHOI0 610 KETHOI0 06pa3oBaTe/IbHOTO
yuypeKAeHMUs BbICIIero o6pa3oBaHus «EKaTepuHOyprckut
roCy/lapCTBEHHbIHA TeaTPaJbHbI HHCTUTYT»

1. O6mue noJyioKeHu

1.1. HacTtosee mnoJsioKeHUe perJaMeHTUPYeT COCTaB JOKYMEHTOB apxuBa
PepepaJibHOTO  TroCyAApCTBEHHOT'0  GIOAKETHOTO  06pa3oBaTesbHOTO

yupexaeHus BBICIIIET O 06pa30BaHUs «EKaTepHHOYpIrcKuii
rocyfapCTBeHHbIM TeaTpa/ibHbIA HHCTUTYT» (Aasiee - MHMHCTUTYT) ¢
IOJIHOMOYHS apXUBa.

1.2. ApxuB He SIBJIIETCS CaMOCTOSTENbHbIM CTPYKTYPHBIM

nozapasfeseHueM, QyHKIMU N0 paboTe ¢ apXUBOM BO3JIaTalOTCA Ha COTPYAHHKA
MHcTUTYyTa, peKOMEH/JOBAaHHOI0 SKCIIEPTHOU KOMUCCUH MHCTUTYTA.

1.3. lokyMeHTbl UHCTUTYTa, UMEIOT HCTOPUYECKOE, KYJbTYPHOE, Hay4yHOE,
COLlMa/JIbHOE, SKOHOMHYECKOEe U IIOJMUTHUYECKOe 3HayeHue W COCTaBJAIOT
rocylapCTBeHHYI0 4acTb ApxuBHOTro ¢poHga Poccuiickoit denepaunu, sABJIAOTCSA
COBCTBEHHOCTBIO OCYJApCTBa U MOJJIEKAT Mepejiadye Ha MOCTOSHHOE XpaHeHue
B locyjapcTBeHHOe  Ka3eHHoe  yuypexjeHuWe  CBepJIOBCKOW  06J1acTH
«l'ocynapcTBeHHbIA apxuB CBepAsioBcKoM o6siacTu» (ganee - [KYCO «[ACO»)
B YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOM MOPsIIKE.

1.4. MHCTUTYT obecrnedyuBaeT COXPaHHOCTb, y4eT, OTHOpP, YNOpALOYEHHE
M HCHOJIb30BaHHWE JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onHga Poccuiickohi Pegepartiy,
06pasyloluxcad B ero /JeATeJbHOCTH. B  COOTBETCTBUM C TNpaBHJIaMH,
yCTaHaB/iuBaeMbIiMH QPefepasbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM, o6ecrnedynBaeT
nepenavy 3TUX JIOKYMEHTOB Ha FOCYlapCTBEHHOE XpaHEHHeE.

Bce pa6oThl, cBA3aHHbBIe C NOATOTOBKOW, TPaHCIOPTUPOBKOM, Mepeaayeii
APXUBHbIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOJATCSA CUJIaMH U 3a CUET CpeACTB UHCTUTYTA.

3a mop4y M yTpaTy A0KYyMeHTOB ApxuBHOro $poHAa Poccuiickoit benepauuu
AOJ/UKHOCTHBIE JiMI@ MWHCTUTYTa HECYT OTBETCTBEHHOCTbL B COOTBETCTBHH
C EeHCTBYIOLIMM 3aKOHO4aTe/lbCTBOM.

1.5. OTBETCTBEHHBIM 3a OPraHHU3alUI0 apXUBHOTO XpaHeHHs JOKYMEHTOR

ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit denepauuu B WHCTUTyTe sBJseTCA pPeKTOD
MHcTtuTyTA.



OpraHu3alidsi XpaHeHUsi [OKYyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuickon
demepalliyd OCYLIECTBJASAETCA B OTAEAbHOM, ClellMa/bHO 0O0pYAOBaHHOM [/17
XpaHeHUs JJOKYMEHTOB NNOMelleHHU MHCcTUTyTA.

1.6. B cBoelt  pabore apxuB  MHcTHTyTa  pPYKOBOJICTBYETCs
3aKOHOaTeJIbHbIMH aKTaMHy, HOpPMaTHUBHO-METOLUYECKUMHU “
pacnopsigUTeIbHbIMU JIOKyMeHTaMH

B 006J1aCTH apXUMBHOTO JleJia:

- QepepasbHbIM 3aKOHOM OT 22 OKTsA6pss 2004 roga Ne 125-®3 «06
apxXHWBHOM fiesie B Poccuiickoit Penepanumn»;

- ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 02 Masa 2006 roza Ne59-03 «O nopajxe
paccMoTpeHus1 o6pauieHUi rpaxal Poccunickon Pepepaliu»;

- ®epepanbHbIM 3akoHOM oT 27 wutoasd 2006 roma N2 152-®3 «O
nepCOHaJJIbHbIX JJaHHbBIX»;

- 3akoHoM CBepmyioBckod o6sactu oT 25 maprta 2005 roga N2 5-03
«06 apxuBHOM Jiesie B CBepAJI0BCKOU 06J1aCTH»;

- [[pukazoMm  MuHucTepcTBa  KyabTypbl  Poccumckon — Pepepauuu
ot 31.03.2015 Ne¢ 526 «06 yTBepXAeHUU INpaBU] OpraHU3aLUH XpaHeHHs,
KOMIIJIEKTOBAHHUs, y4eTa W MCIOJb30BaHUsA JOKYMEHTOB ADPXUBHOTO QOH/a
Poccuiickon @PenepauMu U [JpPYrdX apxUBHbIX [JOKYMEHTOB B OpraHax
rocylapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHax MeCTHOI'O CaMOyTpaBJeHUS U OPraHU3aLHsaX»;

- [IpukazomM PemepasbHOTO apXUBHOTO areHTCTBa oT 22.05.2019 N2 71 «06
yTBEPXKAEeHUHU [IpaBUJI 1e10NIPOU3BOACTBA B FOCYAAapCTBEHHbIX OpraHax, opraHax
MECTHOI'0 CaMOYIIPaBJAEeHUAY;

- [IpukasoM DefiepasibHOTO apxMBHOTO areHTcTBa OT 28.12.2021 N2 142 «06H
yTBEpKAEeHUU [lepedyHsa THUNOBBIX aApXMUBHBIX [JOKYMEHTOB, 00pa3yrouiMXxcs B
Hay4YHO-TeXHHYECKOM U INpPOU3BOACTBEHHOH [eATeJbHOCTU OpraHMU3aluH, C
yKa3aHHWeM CPOKOB XpaHEeHHUsI»;

- llpukaszom QepepanbHOro apxuBHoro areHrcrea ot 20.12.2019
Ne 236 «06 yrBepxJeHUH «llepedyHsi THIOBBIX YIpPaBJAEHYECKUX apPXMBHDIX
AOKYMEHTOB, 00pa3ymolIuXCsd B MNpPOLEecCe AeATENbHOCTH TOCYAApCTBEHHDLIX
OpraHoB, OpPraHOB MECTHOIO CaMOyINpaBJIEeHHMsT U OpraHu3alMH, C yKasaHueMm
CPOKOB XpaHEHHS»;

Hapsay ¢ HopMaTUBHBIMM NpPaBOBBIMM aKTaMHu B cepe apXMBHOTo feJa,
Mepe4YrclIeHHbIMM  BbIlle, apXWBHad paboTta B  HHcTUTYTEe Bepercs
B COOTBETCTBHUM C METOAMYECKUMM PEKOMeHJaUUsMH YNOpaBJeHHsi apxXxUBaMH
CeepasioBckor o6s1acty, TACO ¥ HHBIMU JOKYMEHTaMHM.

1.7. Tlonoxenue 06 apxuBe MHCTHUTyTa paspabaTbiBaeTcs Ha OCHOBAaHHH
«[IpyMepHOTO MoJIOKEHUA 06 apXUBe OpraHU3aLMH», YyTBEPKAEHHOM NMPHKa30M
DefepabHOTO apXMBHOIO areHTcrea oT 11 anpeas 2018 roma N2 42 u
yTBEPXKJaeTcsd peKTopoM MHCTUTYTA.

1.8. ®yHKuMK N0 BejeHHIO apxuBa MHCTUTYTa, BO3/1AraloTCsl M CHHMAIOTCS ¢
COTPYZAHHKa MPHKa30M peKkTopa MHcTUTyTA.

1.9. OTBeTCTBEHHDBIM 3a apxXUB WHCTUTYTa BXOAMT B COCTAaB 3KCHEPTHON
KoMuccuu MHCcTHUTYTA.
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1.10. KoHTposb 3a [AeATeNbHOCTBbIO apxMBa MHCTUTyTa OCYLLECTBJSET
pexkTop UHcTHUTYTA.

1.11. Metojuyeckoe pyKOBOJCTBO [esTEJbHOCTbIO apxuBa MWHcTUTyTA
ocyuiectJysieT [KYCO «I"ACO».

2. CocTaB JOKYMEHTOB apxUBa

B apxuB MHCcTHUTYyTa NOCTYNawT:

2.1. 3aKOHYeHHble [eJIONPOM3BOACTBOM  JIOKYMEHTbI  MOCTOSHHOIO
XpaHeHHUsd, 06pa3oBaBILIMECS B JesiTeJIbHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJpa3sieseHui,
JIOKYMEHTBI [0JITOBpeMeHHOoro (cBbilie 10 s1eT) cpoKa XpaHeHHsl, HeOBX0AUMbie
B IPAKTU4Y€CKOH J1eATeJIbHOCTH.

2.2. [JlOKyMeHTbl 1O JIMYHOMY COCTaBy MW 10 JIMYHOMY COCTaBy
JIMKBUAHMPOBAaHHbIX NTOApa3ie/leHUH.

2.3. Hay4Ho-cipaBOYHbBIN annapar K JJOKYMeHTaM apXUBa;

2.4. Y4yeTHble JOKYMeHTbI apxX1Ba (OMUCH, MacopT apXyuBa U T./.).

3. 3ajayM apxuBa

OCHOBHBIMH 33Zjla4aMU apxuBa MHCTUTYTa ABAAIOTCA:

3.1. KomniekToBaHHe apxMBa MHCTUTyTa JOKYMEHTaMM, COCTaB KOTOPbIX
npeaycmoTpeH [losioxxeHueM 06 apxUBe.

3.2. ObecneyeHue COXPaHHOCTH, ydeTa, KadecTBa 06paboTiH, 0T6GOpa
M HCIOJIb30BaHHE MAOKYMEHTOB, XpaHALIUXCA B apxuBe WHCTUTYTa, a Takke
NOArOTOBKa U TMepedada [JOKYMEHTOB Ha TOCYyJapCTBEHHOe XpaHeHHue ¢
cobitofieHui  TpeGoBaHUH, ycTaHaBJMBaeMbix @DejepaJbHbBIM  apPXUBHbLIM
areHTCTBOM.

3.3. lloAroTtoBka M CBOeBpeMeHHasi Iepejada JOKYMEHTOB APXUBHOIO
ponpa Poccutrickon ®eiepannu Ha MOCTOSIHHOE xpaHeHue B [KYCO «I"ACO».

3.4. KonTposb 3a GOpMHUpPOBaHHEM M OPOPMJIEHHEM JleJl B CTPYKTYPHLIX

noApasjesieHUsAX HWHCTUTYyTa M CcBoeBpeMeHHOW mepejadyedl HMX B apxuB
UHcTuTyTA.

4. PyHKU MU apxXUBa

B cooTBercTBMM C BO3JIOXKEHHBIMM 3aflayaMH  apxuUB MHCTUTYTA
OCYUIeCTBJIAET clefyrouine QYHKIMHU:

4.1. llpyHuMaeT Ha XpaHeHHe He IMO03/JHee, YeM dYepe3 3 roja Mocje
3aBEpIIEHUsA NEJIONPOU3BO/ICTBA, JOKYMEHThI, 06paboTaHHble B COOTBETCTBHM C
TPeOOBaHMAMH, YCTaHOBNEHHbIMU DeiepasbHbIM apXUBHOM areHTCTBOM.

4.2. OpraHusyeT npuem JOKYMEHTOB MOCTOAHHOTO U BPEMEHHOIO (cBbiLE
10 neT) cpokoB XpaHeHHUsl, B TOM YHCJIE [0 JIMYHOMY COCTaBy, 06pa30BaBLIMUXCH
B A€ATENbHOCTH MHCTUTYTa, B COOTBETCTBUH C yTBEPMKAEHHbBIM IPaduKoM.



4.3. BepeT ydeT JOKYMEHTOB M (POHJOB, HaxXOJALIMXCA Ha XpaHEHWH B
apxuBe MHCTUTYTA.

4.4. Tpeacrasasger B [KYCO «'’ACO» ydeTHble CBeJleHHA 06 ob6beMe H
cocTaBe XpaHALMXCA B apxuBe HWHCTUTYTa JOKYMEHTOB ApPXMBHOrO ¢oH/a
Poccuiickoit degepaud U [pyrUX apxUBHbIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBWHM C
PerjiaMeHTOM TOCYAapCTBEHHOTO ydeTa [JOKYMEHTOB ApXMBHOrO — (oH/a
Poccutickoun ®@egepaliyy.

4.5. CucTeMaTU3HpyeT U pasMellaeT [JOKYMEHTbI, MOCTyNawliHe Ha
xpaHeHue B apxuB MHHcTHUTyTa, obpasoBaBlIMecs B XOJe OCYLIECTBJIEHHS
JlesiTeIbHOCTU MHCTUTYTA.

4.6. OcylecTBJsieT NOATOTOBKY M NIpe/CTaBJIsIEeT:

a) Ha pacCMOTpeHHe W COTJIaCOBaHHWe 3KCIePTHOW KOMMCCHW MHCTHTYTA
OMUCU Jesl TIOCTOSIHHOIO XpaHEeHHsl, BpeMeHHbIX (cBbiwe 10 JieT) cpokos
XpaHeHHsl, B TOM 4YMCJe MO JIMYHOMY COCTaBy, a TaKKe aKTbl O BbIJJCICHHH K
VHUUTOXKEHHIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, He IOJJIeXallluX XpaHeHHI0, aKkTbl 00
yTpaTe JIOKYMEHTOB, AKTHI
O HeHCIIPaBUMbIX NOBPEXKAEHUAX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

6) Ha yTBepK[eHHe SKCIepTHO-IPOBEPOYHOU KoMHccUM (pasnee - ITK)
YnpapaeHuss apxvBamud CBepAJIOBCKOM 00JIaCTH ONMCH JieJ1 MOCTOSHHOTO
XpaHeHMUs;

B) Ha coryiacoBaHue JIIK YnpaBieHua apxuBaMH CBep,zLJiOBCKoﬁ 06JacTH
OTUCHU JieJ1 TI0 IMYHOMY COCTaBYy;

r) Ha corsiacoBaHue JIK Ynpamienus apxuBamMu CBepIJIOBCKOW 06J1acTH
aKTbl 06 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX NNOBPEXKAECHUAX apXUBHbBIX
JIOKYMEHTOB;

1) Ha yTBepXJeHWe AUpeKTopy MHCTUTyTa OMUCH Aes MOCTOAHHOTO
XpaHeHHUsl, ONMUCH BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JiIeT) CPOKOB XpaHEHUsl, B TOM 4YHcje
OMUCH ne
N0 JIMYHOMY COCTaBy, aKThl O BbIJIJIEHUA K YHHUUTOXKEHHUIO apXUBHbLIX
JIOKYMEHTOB, ’

He Mo/yleXalUuX XpaHeHU!o0, aKTbl 06 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBbIX
MIOBPEXAEHHUAX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, yTBepXaeHHble (corsiacoBaHHblie) 3K
YnpaBsieHus apxuBamMu CBep/IJIOBCKOW 06J1aCTH.

4.7. OpraHusyeT nepejady [JOKYMeHTOB ApxuBHOro ¢oHjga Poccuickoi
depnepauuu Ha noctosiHHoe xpaHeHue B [KYCO «['ACO».

4.8. OpraHu3yeT K TM[POBOJMUT 3KCIEPTU3y LEHHOCTH JOKYMEHTOR
BpeMeHHbIX (cBblllle 10 J1IeT) CPOKOB XpaHeHMWsl, HaxXOAALIMXCS Ha XPaHeHWH B
apxuBe Uucruryra
B LeJAX 0TO6opa AOKYMEHTOB [Jisi BKJIYEHUs B cocTaB ApxuBHOTO oHaa
Poccuiickoin @epepalyi, a TakKe BbIABJAEHHSI JOKYMEHTOB, HE T0JIEKaLMX
Ja/IbHeHlIeMy XpaHEHHIO.

4.9. [lpoBOAMUT MepOoNpHUSATHS MO 06ECNEeYEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOR,
HaxoAdAIMXCsl Ha XpaHeHUHX B apxuBe MHCTUTYTA.



4.10. OpraHusyeT HHPOpPMUpPOBAHHE pPYKOBOACTBA M pPabOTHHUKOB
0 COCTaBe U COZlepXKaHUM JOKYMEeHTOB apxuBa MHCcTUTYTA.

4.11. HudopmupyeT mnoJsib30oBaTeJed MO BOMNPOCAM MECTOHaXOXAEeHMUs
apXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

4.12. OpraHusyeT BblAady JOKYMEHTOB H Jies [Js paboTbl BO BpeMeHHOE
[10JIb30BaHHUE.

4.13. HcrnosiHAeT 3anpochkl MOJIb30BaTesied, BbIJAET apXUBHbIE KOMUH
JIOKYMEHTOB, apXUBHbIE BbIIIMCKH U apXHUBHbIE CIIPABKH.

4.14. BeJieT y4eT UCNOJIb30BaHUs IOKyMEeHTOB apxuBa UHcTUTYTA.

4.15. CozpgaeT QoHJ MONb30BAHUS apxXMBa MHCTUTyTa U OpraHusyeT ero
MCII0JIb30BaHUe.

4.16. OcyluiecTBjsgeT BeJleHMe CINPaAaBOYHO-TIOMCKOBBIX  CPEJCTB K
JIOKYMEeHTaM apXuBa.

4.17. Y4acTByeT B pa3paboTKe [IOKYMEHTOB MWHCTUTyTa no Bonpocam
apXWBHOTIO Jles1a U JeJIONPOU3BOACTBA.

4.18. Oka3blBaeT MeTOJUYECKYIO TOMOILb:

a) CTPYKTYpHbIM  MoJpasfesieHUsAM  HHCTUTyTa B COCTaBJEHMWH
HOMEHKJIATYPbI Jesl, POPMUPOBAHUU U OPOPMIIEHUH eI

0) CTPYKTypHbIM TNoOApa3je/eHUsIMH W paboTHHKaM MHcTHTyTa B
NOArOTOBKE JOKYMEHTOB K [lepeJijaye B apxuB MHCTUTYTAa.

5. IIpaBa apxuBa

AJis1 BBINOJIHEHHA BO3JIOXKEHHBIX 3a/a4 U GYyHKUMU OTBETCTBEHHbIN 3a
apxuB MHCTUTYTa UMeeT MpaBo:

5.1. [IpencraBasaTb peKTopy WHcTUTyTA MpeJIOKeHUs
10 COBEpLIEHCTBOBAHUIO OpraHW3allMd XpaHEeHWUs, KOMILJIEKTOBAaHUs, YyyeTa
U MCII0JIb30BAHMSA apXUBHBIX JOKYMEHTOB B apxuBe MHCTUTYTa.

5.2.  3anpamiMBaTb B  CTPYKTYpPHBIX MNOJApPa3feNeHUsX  CBeeHHs,
HeobxoauMble 115 paboThl apxuBa MHCTUTYTA.

5.3. JlaBaTb peKOMeH/Jall iU CTPYKTYPHBIM noApasAeseHUsaM
IO BOIIPOCaM, OTHOCALIMMCSI K KOMIIeTeHIIMK apxuBa UHCTUTYTa.
5.4. HWHdopmuposath CTPYKTYpHbIe nojpas/jeseHus

0 HE06XOMMOCTH NepefayH AOKYMEHTOB B apxuB MHCTUTYTA.

5.5. B ycTaHOB/JI€HHOM TNOpsiiKE MpPeAOCTaBAAET JOKYMEHTbI HuctuTyTa
B YnpaBJieHUU apxuBaMu CBepAJI0BCKON 06,/1acTH.






