Munucreperso KyabTypbl Poccniickoii @egepauun

®enepanbHoe rocyaapeTBeHHoe 6I01:KkeTHOE 00pa3oBaTe/IbHOE YUpeskIeHHe
BbicLIero oopasosanusi «ExaTepuHOyprekuii rocyapcTBeHHbIi TeaTpaibHbI

HHCTHTYT»

[TPUHATO YTBEPXJIEHO

YueHbIM coBeTOM DenepaabHOro Pexrop

roCy1apCTBEHHOT'O OI0/1)KETHOTO DenepanbHOro rocy1apcTBEHHOTO
00pa3oBaTEeNBbHOTO YUPEIKICHHUS Or01’KeTHOTO 00pa30BaTEILHOTO
BBICLLIET0 00pa30BaHUs yUpEXAEHUs BhICLIEro oOpa3oBaHus
«ExarepunOyprckuii rocynapcTBeHHblil  «ExkaTepuHOYprekuii rocyaapCTBEHHbIN
TeaTpaJIbHbIA UHCTUTYT» , TeaTpaibHbli UHCTUTYT»

npotokon ot _AY £ /7 Ne 4 A a-r;/&nx 201+ rox

M.II.

{ 7/ /’/ / f / ; /A.A. T yxaHiok

IMNOJIO)KEHUE
0 Oyxrajrepuu
®enepajbHOro rocyiapcTBeHHOro 0IAKETHOr 0
00pa3oBaTeJIbHOI0 Y4pesKIeHHUsI
BbICIIEro npogeccuoHabLHoro oopazopanusi «KExarepunoyprexkuii
rocyJ1apcTBEeHHbII TeaTpajbHbIi HHCTUTYT»

1. O0mue moJ1oKeHHus

1.1. Byxranrepust sBIseTcS CTPYKTYpHbIM mnozapasaeneHueM @DenepaibHOro
rOCYIapCTBEHHOTO OIO/KETHOro 00pa3oBaTEIbHOIO  YYPEXKAEHHUS  BBICLIETO
obpazoBanusi «ExaTepuHOYyprcKuil rocyapCTBEHHBIH TeaTpalbHbId HHCTUTYT
(manee — UHCTUTYT).
1.2. Byxranrepus co3aeTcs U JUKBUAUPYETCs NpUKa3oMm pekropa MHCTUTyTa Ha
OCHOBaHWU pelleHus YueHoro cosera Mucruryra.
1.3. ByxranTepust O 4UHSETCS HETIOCPEICTBEHHO pekTopy MHCTHTYTA.
1.5. B cBoe€it neaTenbHOCTH OyXrajiTepusi pyKOBOJACTBYETCS
- Koncruryuuei Poccuiickoit @enepanuu,
- DepnepalbHbIM 3aKOHOM OT 06.12.2011r. Ne 402-03 «O
GyxrantepckoM yuere» , [Ipukasom Munbuna Poccun ot 01.12.2010 Ne 157w
«06 ytBepxkaennr EquHOro riaHa cuetoB OyXrajaTepeKoro yuera JUis OpraHoB
roCy/JapCTBEHHOW BIACTH (FOCYAApCTBEHHBIX OPraHOB), OPraHOB MECTHOT'O



CaMOYIIpaBJIEHHs, OPraHOB YIIPaBJIEHUSI FOCYJapCTBEHHBIMU BHEOIOIKETHBIMHU
bonnamu, rOCyapCTBeHHBIX  aKaJeMHi HayK, roCyAapCTBEHHBIX
(MyHMUMIIANBHBIX) YYpeXIeHUH ¥ HHCTpYKUMH 110 €ro NpUMEHEHHION,

I[Ipukazom Munouna PO or 16.12.2010 Ne 174u «O6 yrBepknenuu Ilnana
CYETOB OyXraaTepcKoro yuera OI0/KETHBIX YUpexaeHHH u MHCTPYKIUH 110 ero
PUMEHEHHUIO», UHBIMA HOPMATUBHBIMHU NIPABOBBIMH aKTaAMH;

- YcraBoM ®efiepanbHOrO rocy1JapcTBEHHOTO OI0JKETHOr0 00pa30BaTeIbHOrO
y4upexaeHusl BbIciiero obpasoBaHus «ExarepuHOyprckuit rocyaapcTBeHHBIH
TeaTpajbHbId HHCTUTYT» (Hanee — MHCTUTYT),

- [IpaBriiamu BHyTpeHHero pacrnopsiika MHCTUTYTa,

- UHBIMH JIOKaJIbHBIMH HOPMATHBHBIMU akTaMu MIHCTUTYTA.

-paBWJIaMH{, MHCTPYKIUSMU ¥ JPYTHMH HOPMATUBHO-TIPABOBBIMH U
pacnopsIUTeIbHBIMH JTOKYME@HTaMH MUHHCTEPCTBAa KYJIBTYpbl Poccuiickoii
Oenepaunn U UHCcTUTYyTA.

2. CTpykTypa OyxrajatepHu.
2.1. CTpyKTypy 4 IITaTHYIO YHCJIEHHOCTh OyXrajlTepuH yTBep)KIaeT MPUKa30oM
peKTopa Ha OCHOBAaHUHU pelleHUs] YUEHOro COBeTa.
2.2, Pacnipenenenue o0si3aHHOCTeH paboTHUKaMHU Oyxrantepuu
OCYLIECTBIISIETCS TJIaBHBIM OyXTranTepoMm.

3. 3apaumn OyxrajaTepuH.

3.1. Opranmzanus OyXrajarepckoro ydera (PUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM
nesitesnibHOCTU MIHCTHTYTA.

3.2. ®opMUpOBaHHE TOJHOM U JOCTOBEPHOH HMH(OPMALUU O AEATEILHOCTH
WHCTHTYTA M €ro HMYIIECTBEHHOM IIOJIO)KEHHH, KOHTpPOJIb 3a CODJIOZEHHEM
3akoHoAaTtesbcTBa Poccutickoit denepanui.

3.3. KonTpoms 3a 3¢hpexkTUBHBIM UCIIOIB30BAHUEM MaTepUaNIbHBIX, TPYIOBBIX U
(bUHAHCOBBIX PECYpCOB, COXPaHHOCTHIO coOcTBeHHOCTH MHCTHTYTA.

3.4. DxoHOMHUYECKOe IUIaHUpOBaHUe U aHanu3 B MIHCTHUTYTE.

3.5. OcyuiecTBieHHe KOHTpois 3a  cobmoxenueM B HHcTutyTe
3aKOHOJIaTeJIbCTBA B 00J1aCTH SKOHOMUKH.

4. ®yHkuuH OyxrajrepuH.
4.1. opMupoBaHUe yUETHOH MOMUTUKN MIHCTUTYTa C TIPH 3TOM YTBEPXKIAIOTCA:
4.1.1.pabounii TIaH CYETOB OyXTraJTEepPCKOro yvera, COAEpIKallii CHHTeTUYEeCKHe
M aHAJUTUYECKUE cYeTa, HeOOXOIMMble Ui BeAEeHMs OyXraJTepcKoro ydyera B
COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSMU CBOEBPEMEHHOCTH U TIOJHOTBI Yy4eTa MU
OTYETHOCTH;
4.1.2. GOpMBI IEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB, IPUMEHAEMBIX ISl OQOPMICHHS
XO3SMCTBEHHBIX OIepalyii, M0 KOTOPHIM HE MPEeayCMOTPEHBI THIOBBIE (HOPMBI
NMEepPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, @ TaKKe (OPMBI TOKYMEHTOB ISl BHYyTPEHHEH
OyXranTepckoil OTYETHOCTH,
4.1.3. mopsmoK TpOBeleHWs HWHBEHTApU3allMd ¥ METOJABl OLEHKH BHIIOB
MUMYILECTBa U 0053aTeNIbCTB;



4.1.4. npaBuna JOKyMEHTOOOOpOTa M TEXHOJOTHSI OOpabOTKH Y4YeTHOM
UHpOpMaLIHH;

4.1.5. MOPSNOK KOHTPOJS 32 XO3SHCTBEHHBIMH OIEPALUMSMH, a TaKKe ApyrHe
pelieHH s, HeoOXOAUMBIE JUISl OpPraHU3aLUK OyXIaJTepPCKOro y4era.

4.2. ObecnieueHue KOHTPOJIS 3a:

4.2.1. npaBUJIBHBIM U IEJIEBBIM HCIIOJIB30BAHUEM OIOKETHBIX M BHEOIOKETHBIX
CpEelCTB,

4.2.2. CBOEBPEMEHHOCTh U TIIOJHOTY pacyeToB [0 HaJloraM M B3HOCAM BO
BHEOIO)KeTHbIE (DOH/IBI,

4.2.3. pacyeThl C pa3IMYHBIMU MPEANPUATHIMH, OPraHU3aLUIMUA U QU3HUECKUMU
JTHULIAMH.

4.3. llpenynpexnaeHue HEraTUBHBIX SIBJICHHH (UHAHCOBO-XO3HCTBEHHOM
JeSTeIBHOCTH WHCTUTYTA, BBISBICHHE W MOOMIIM3aLMs BHYTPHXO3SHCTBEHHBIX
pe3epBOB.

4.4. CBoeBpeMeHHasl ¥ HajJexallas oAroToBKa U Ipe/ICTaBlIeHHe OTYETHOCTH B
MunucrepctBo  KynbTypbl Poccuiickoii ®enepauuy, HaJOroBble OpraHbI,
BHEOIOKeTHbIE (DOHBI U OpPTraHbl CTATUCTUKH.

4.5. OcyluecTBleHHe  OMEpPaTUBHOTO KOHTPOJIS 3a  OIUIATOH  CYETOB MO
3aKJIIOYEHHBIM JJOTOBOPaM.

4.6. OOpaboTKa BBIMTUCOK M3 JIUIUEBBIX CYETOB OOCIY>XMBAIOLLEro OpraHa
denepanpHOro Ka3HavyeicTBa.

4.7. Tlpuem, npoBepka U 00pabOTKa aBaHCOBBIX OTYETOB.

4.8. CocraBleHHe IKypHaJOB Olepauui,  HAKOMWUTEJIBHBIX  BEIOMOCTEM,
pelyCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATENbCTBOM PD.

4.9. ObecrnieueHrEe CBOEBPEMEHHOI0 [TEPEUUCIICHUS IEHEKHBIX CPEJICTB.

4.10. ITogroroBKa MepBUYHON yUE€THYIO JOKYMEHTALMU U IIPOBEPKA [IPaBUIBHOCTH
ohopMIIeHHSsI IEPBUYHBIX JOKYMEHTOB M CBOJIHBIX JJaHHBIX IPU (POPMHUPOBAHHU UX
C TIOMOUIBIO0 KOMITBIOTEPHOH MPOrpaMMBl.

5.0pranusanus 1esiTeJIbHOCTH OyXraJITepuH
5.1. Byxrantepuio BO3TJIaBIsET IJIaBHbIN OyXraiaTep, Ha3Ha4YaeMbll Ha TOJDKHOCTD
1 0CBOOOXK1aeMBbIi OT Hee NpuKazoM pekropa MHcTuTyTa.
4.2 I'naBHBIN Oyxranrep:
4.2.1.0cyIecTBIsIET HEMOCPEICTBEHHOE DPYKOBOACTBO OyXrajTepueil M HeceT
TepCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a BBITIOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha OyXraiaTepuio
3a71a4 U QYHKIHH, a TaK)Ke COCTOSIHUE UCTIOJIHUTEIbCKON TUCIMIUIHHBL.
4.2.2.IlpencraBisieT NpeIOKEHUs PEKTOpY IO BOMPOCaM, OTHOCSAIIUMCS K
KOMIIETeHLMHU OyXrajaTepuu.
4.2.3.TTpecTaBysieT [isl yTBEPXKACHHS PEKTOPY MOJIOKEHHE O OyXraiTepHHu.
4.2.4.BHOCHT Ha pacCMOTpPEHHE PEKTOPY MPEUIOKEHHE O CTPYKTYpe W LUTaTHOH
YUCJIEHHOCTHU OyXTaJITepHH.
4.2.5.YyacTByeT B COBEIAHUAX IO BONPOCAM OTHECEHHbIM K KOMIETEHLHH

OyxrajnTepuH.



5.1

3.2.

5.3.

5.4.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

4.2.6.CornacoBblBaeT (BU3MPYeT) MpPOEKThl MPHKA30B H HHBIX JIOKYMEHTOB,
OTHOCSIMXCA K JICATENBHOCTH OyXraiaTepuu, a TakkKe APYryro CiykeGHyro
AOKYMEHTALHMIO 10 BOIIPOCAM, BXOJALIMM B KOMIETEHIHUIO OyXTalTepUH.
4.2.7.IlpencraBnsieT peKTOpY INpPEUIOKEHHUS] O Ha3HAYEHHH Ha JOKHOCTD U
OCBODOX/IEHHH OT JOJDKHOCTH, O rpauke OTIYCKOB PaGOTHHKOB Oyxranrepuu, o
TNOBBIICHUH  KBAIH(QHUKALMY, MOOIIPEHUH pabOTHUKOB, 06 YCTaHOBIEHUH
Ha/10aBOK pabOTHUKAM OyXralTepu U HAJIOXKEHUH Ha HUX B3BICKAHMIA.
4.2.9.Pacnipenensier  0o0sI3aHHOCTH ~ MeXay  paGOTHHKAMH OyxranrTepuu,
KOHTPOJIUPYET UX UCTIOJTHEHHE.

4.2.10.laet nopy4eHus: pabOTHHKaM GyXrajTepuH.

4.2.12.Ha nmepuon BpeMEHHOro OTCYTCTBHS TJIABHOTO OyXranTepa ero
00513aHHOCTH UCTIOJHSAET JIMIO, HA3HAYCHHOE B yCTAHOBJIEHHOM TIOPSJIKE, KOTOPOE
MPUOOPETAaET COOTBETCTBYIOIINE MPaBa U HECET OTBETCTBEHHOCTH 33 KAYeCTBO M
CBOEBPEMEHHOCTD BBITNOJHEHHUS BO3JIOXKEHHBIX 00I3aHHOCTEIA.

S. IIpaBa Gyxranarepuu
PazpabatbiBaTh U BHOCHTH MPEUIOKEHHS 10 COBEPIIEHCTBOBAHUIO OPraHU3aLHH
AesTenbHOCTH HCTUTYTA.

B3avMonencTBOBaTh € IPYIMMH  CTPYKTYPHBIMH  MOZApa3ieleHUsIMU
Mucruryra (otaenamu, xadenpamMud W T. 1.), HOJyYaTh OT HUX HH(OPMALHIO H
MaTepHalbl, HeOOXOIUMBIE IJIsl OCYLIECTBICHHs] (QYHKIMH OyXTalTeprH.

[IpencraBnsare Oyxranrtepuio B YueHoM CoBeTe W JPYrHX CTPYKTYPHBIX
noapasaenenusx Mucruryra.

[TonyuyaTh opraHu3alluOHHOE U MaTepUAIbHO-TEXHHYECKOE obecrieyeHre CBoei
JESATENbHOCTH, @ TAK)KE OKa3aHUs COACHCTBHUS B HCIIOJIHEHUH CBOMX JIOJXKHOCTHBIX
o0s13aHHOCTEH U IpaB.

6. OTBeTCTBEHHOCTH OyXraJjTepuu
byxrantepusi HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

HeBbinonHeHre BO3/IOXKEHHBIX Ha Oyxraiarepuio 3anad, GYHKUHAH ©
00s13aHHOCTEH.

Hapymenue npaB u akazeMuueckux cBo06oJ o0ydarommxcsi U pabOTHUKOB
HNHucTuTyTA.

ObecrieueHne 0e30MacHOCTH YKU3HH M 370pPOBbS  OOydalOUUXCs U
paboTHUKOB WMHCTUTyTa BO BpeMs BBINIOJIHEHHS HMH CBOUX JOKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

ObecnieueHre  COXpaHHOCTH W (YHKUHOHUPOBAHHUS  IEepeaHHOIO
MUMYILECTBA U TEXHUUYECKOro 000pyaoBaHus yisi obecrieueHus: yueOGHOro mpouecca
Y HAy4YHOU JeATEJIbHOCTH.

OTBeTCTBEHHOCTh PAOOTHUKOB OyXrajaTepuu 3a HEHUCIIOJHEHUE U (WJIN)
HeHaJaJiexkallee HUCIOJHeHHue O00s3aHHOCTEH  OmpedessieTcss  JIO0JKHOCTHOW
MHCTPYKLMEH U (MJIH) TPYLOBBIM JOTOBOPOM.

7. 3aka049HTe/IbHbIE MOJIOKEHH .



7.1. TlonoxeHne o OGyXraiTepuu MOMNENKUT NEPECMOTPY B Clyuae H3MEHEHHS

OpPraHW3alMOHHON CTPYKTypbl MHCTHTyTa, mepecMOTpa IUTATHOrO pacIUCaHMs,
nepezayu OyxranTepuu, TM60 yrnpasaHeHus 3a1a4 ((pyHKIHi).



